UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUY PHAT TRIEN PAT DPdc 1ap - Ty do - Hanh phiic
sé: /1 1QDP-QPTD Téy Ninh, ngay 1% thang % nam 2020
QUYET PINH

V2 viéc ban hanh Quy trinh quan ly,
theo di, thu hoi von tng ciia Quy phit trien dét tinh Tay Ninh

GIAM POC QUY PHAT TRIEN DAT TINH TAY NINH

Cin ot Quyét dinh sé 1925/QD-UBND ngay 21 thang 10 ndm 2010 cia Uy
ban nhén dén tinh Tay Ninh vé viée ty thac va thanh 14p Hoi dong quén ly Quy
phét trién dat tinh Tay Ninh;

- Can cir Quyét dinh sb 28/2012/QDb-UBND ngay 14 thang 6 nam 2012 cta
Uy ban nhan dén tinh T4y Ninh vé vi€c ban hanh Diéu 1é vé tb chirc, hoat dong va
Quy ché quén 1y, sir dung Quy phét trién dat tinh T4y Ninh;

: Can ctr Quyét dinh sb 03/2‘017/QB-UB,ND'ngé.y 16 thang 01 ndm 2017 cua
Uy ban nhéan dén tinh Tay Nin}} vé viéc stra d6i, bo sung mot S(f) dié}l cua Diéu 1€ vé
t0 chirc, hoat dong va Quy ché quan Iy, str dung Quy phat trién dat tinh Tay Ninh
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 28/2012/QD-UBND ngay 14 thang 6 nam 2012
ctia Uy ban nhin dén tinh Tay Ninh;

Xét d& nghi ctia B phan nghiép vu Tin dung Quf phét trién dat tai To
trinh s& QL. /TTr-NVTD ngay Al thing b nim 2020,

QUYET PINH:
‘Biéu 1. Ban hanh kém theo quét dinh nay Quy trinh quén ly, theo déi,
thu hdi von tmg clia Quy phat trién dat tinh Ty Ninh.
Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

~ Dieu 3. Ban Gidm dbc va Bo phan nghiép vu Tin dung tai Quy phat trién
dAt tinh T4y Ninh chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:
- Chu tich HPQL;
- Trudng BKS;
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT,QPTD.

Nguyén Thi Ha




 UBNDTINHTAYNINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY PHAT TRIEN DAT Pic lap - Tu do - Hanh phiic

Téy Ninh, ngay 4% thdng % ndm 2020

QUY TRINH |

V& quén 1y, theo ddi, thu hdi von l'mg ciia Quf phat trién dat tinh T4y Ninh

(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé 11 /OD-QPTD ngay 4 5 thang % nam 2020
ctia Quy phdt trién dat tinh Tdy Ninh)

Phén I
QUY PINH CHUNG

I. Muc dich .

Quy trinh nay dugc xdy dung nhém:

- Cu thé hoa trong viéc quan ly, theo ddi, thu héi vén.

- Xay dLrng c4c budc cong viéc chat ché, khoa hoc, dé& thuc hién, han ché
sai s6t, dé kiém soat.

- Néng cao hiéu qua hoat ddng, an toan vén va théng nhét trong cong tac
quén ly, theo déi, thu héi vén tng.

II. Pham vi, ddi teong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh ndy quy dinh nguyén tac trinh tu xi 1y, cdc ndi dung cong viéc
trong viéc quén ly, theo ddi, thu hdi vén tng tai Quy phat trién dit tinh Tay

Ninh (sau ddy goi tdt la Qup).
D&i véi céc khoan vén tmg khéng thude ngudn vén ciia Quy thi viée theo .
d5i, thu hdi vén tmg thuc hién theo quy trinh nay va cdc quy dinh khéc co lién
quan.
2. bbi tugng 4p dung

Quy trinh nay ap dung tai Quy phat trlen dat tinh T4y Ninh va céc don vi
c6 lién quan trong viéc quan 1y, theo di, thu héi vén tmg.

III. Nguyén tic trong viéc quan ly, theo ddi, thu hoi von tng
1. M3i khon vén tmg phai dugc theo ddi chi tidt theo timg ngudn vén,
tirng d6i turgng tam tng va timg dy an.

2. Cac khoan tng von phai duge ddi chiéu, x4c nhén so du tam Ung khi
két thiic nam tai chinh.




Phan II :
QUY PINH CU THE

I. Quan ly tirng khodn tam tng
1. Luwu do

Phat sinh
khoan g von

Quan ly, theo dbi,
thu héi von tng

4
(3L -
Pon yi hoan W ) o Két thac
trd von ung J

2. Dién giai lwu dd
Luu d6 nay quy dinh trinh tu cic budc trong viéc quan ly, theo doi, thu héi
vOn Ung va dugc thyc hién lién tuc cho dén khi hoan tit cong tac thu hoi von tng:

(1a): Phat sinh khoan vén (g

- Khi nhan duoc vin ban dé nghj tmg vén (MAu 01) va Phuong 4n sir dung va
hoan tra vén mg (Mau 02) ctia don vi Lanh dao B§ phén Nghiép vu Tin dung phén
cong Chuyén vién phy trach cé trach nhiém: thu thap céc hd so, tai lidu, vin ban phap
1y, thong tin lién quan dén khoén tam iing, ra sot, thém dinh tinh ddy dd, hop I¢ cia
ho so dy 4n néu ¢ vudng méc béo cio Ban Gidm déc; 1ap phiéu giao nhén ho so voi
don vi tmg vdn; 14p t& trinh Ban Giam déc va vige ddng ¥ cho {ig von; khi c6 quyét
dinh cho tmg vén va nhén duoc Gidy dé nghj rit vén ctia don vi nhén vén tmg (MAu
03); Chuyén vién phu trach l8p dé nghi gii ngén va chuyén cho ké toan lam cin cr
chi tién tmg vén; cép nhat thong tin khoén tam img vao béng theo ddi tong hop.

- B6 phén nghiép vu Iji.é todn thu thdp théng tin clia cac khoan tam tmg
(chi trwong tmg von, hop déng tng vén, t& trinh, Gy nhiém chi...); m& sb theo
déi theo timg ngudn vén, timg don vi nhan vén img va tung du an.

(16): Khi nhan duoc van ban dé nghj ting vén (Mdu 01) va phuong 4n st
dung va hoan trd von tmg (Maw 02) ctia don vi. Lanh dao Bo phan nghiép vu
Tin dung phan céng Chuyén vién phu trach ¢ trich nhiém: thu thap cdc ho so,
tai liéu, vén bén phép ly, théng tin lién quan dén khoan tam (ng, ra soat, thim
dinh tinh day du, hop 1€ cta hd so du 4n.

(2) Quin ly, theo ddi, thu hdi vén tng
- Chuyén vién phy trdch nghiép vu Tin dung c6 trach nhiém dén déc, d& nghi
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don vi cung cip chimg tir cht'}n_g minh viéc sir dung von ung theo ndi dung Hop
dong tmg von. Thoi han don vi éuﬁ,g}iép ‘chimg tir chdm nhat la 30 ngay ke tir ngay
Q‘uS'/ gidi ngan. Sau thoi gian nay, néu don vi nhan von tmg chua cung cap hodc cung
cip chua ddy di chimg tir néu trén cho Quy thi Chuyén vién phu tréch c6 trach
nhiém trinh Lanh dao bg phan nghiép vu Tin dung dé xuat Ban Gidm doc c6 huéng
xit Iy (phdt hanh van bén dén doc, moi hop, thu héi tién trudce thoi han....). Trén co
s& d6, Chuyén vién phu trach phan tich, ra soét va cdp nhét vao bang theo ddi tong
hop cta timg dy 4n ...

- Trong qud trinh lam viée, trudng hop nhén thdy cac don vi c6 du hiéu
chém hoan tra; sir dung so tién tam timg/(mg von sai muc dich, vi pham quy dinh vé
sit dung vén tmg; s ligu bdo céo khdng ddy di, khong hop 1y; ¢6 thdng tin anh
huéng dén kha ning hoan tra ciia don vi...; khi 6 Chuyén vién phu trach béo cdo
Lanh dao bd phan nghiép vu Tin dung dé xuat Ban Gidm doc c6 hudng xu Iy (to
chike cude hop, thuc dia du dn, phdt hanh van ban dén doc, dé nghi, nhac nho....).

(3) Pon vi hoan tra von ung

- Sau khi nhén dugc §6 tién hoan tra cta don vi ghi cé vao tai khoan cua
Qu¥, B6 phan nghiép vu Ké toan cd tréch nhiém thong béo cho B9 phén nghiép
vu Tin dung trong 01 ngay lam viéc va trong 05 ngay lam viéc phai cung cép
ban sao gidy bdo c6 cuia khoan von tmg trén cho Bo phén nghiép vu Tin dung.

- Bo phén nghiép vu Tin dung cép nhét vao bang tdng hop dy 4n va cép
nhét gidy bao c6 vao hd so img von cua don vi.

- B6 phén nghiép vu Ké toan cép nh4t ngay vao chuong trinh ké toan khi
nhan duogc gidy bao c6 tir ngén hang.

(4) Két thiic

Quy trinh tmg vn két thuc khi:

- Hé’ so tng von gui dén Quy khong day du, hop 1&; Quy s& khong thue
hién (tng von va hoan tré ho so lai cho don vi xin Ung von. Hode;

- Khi don vj hoan trd hét s6 du no tam {mg/tmg vén cho Quy. Khi dé, Hop
ddng tng von/tam ting tu ddng thanh ly theo diéu khoan da néu trong Hop dong.

I1. Tong hop danh muc cac khodn tam irng

B§ phan nghiép vu Tin dung c6 trach nhiém:

- Cham nhit ngay 05 hang thang, hogc dét xuét theo chi dao cla Lanh
dao, B phan nghiép vu Tin dung cép nhét vao bang tong hop theo ddi cac du an
(Mau 04) trinh Lénh dao Phong, ngay 10 trinh Ban Giam doc vé tinh hinh tam
{g va str dung von clia cac don vi nhén von ung.

- Ngay 01 hang théng, B6 phan nghiép vu K& toén phdi hop véi B phan
nghiép vu Tin dung doi chiéu sb du tam Umg cta timg don vi.

Hang nam, két thic nim tai chinh, BS phén nghiép vu K& toan chi tri phoi
hop véi B6 phén nghiép vu Tin dung doi chicu so du tam g v6i don vi nhén von
{mg (Méu 05). Thoi han doi chiéu sO dur tam tmg chim nhat 1a ngay 20 thing 01 nam
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sau. B phan nghiép vu Tin dung hé trg BO phén nghiép vu Ké todn don dbc, lién hé
véi cac don vi gui dbi xac nhan sb du vé cho Quy.

I11. MAu biéu

MB - 01: Vin ban d& nghj tmg vén.

MB - 02: Phuong én sit dung v& hoan tré von tmg.
MB - 03: Bé nghi rat von.

MB - 04: Bang tong hop theo dai cac du an.

MB - 05: Bién ban déi chidu sé du tam tng.

Phinil
LUU TRU, BAO QUAN HO SO

I. Trach nhiém

Chuyén vién b phén nghi€p vu ¢é trach nhiém luu trl, bio quan hd so
theo quy ché van thu luu trit cia Quy.

I1. Hinh thire, danh muc, bb cuc hd so dwge lwu nhu sau:

Trudng hop 1: 901 voi don vi co mot khoéan tam Ung: B ho so dy 4n gom cod
3 muc (46 so phdp Ij, hé so quan Iy va hé so hoan trd). Mi muc ho so kém theo
danh muc tuong img c6 danh s thir tyr trén van ban luu theo danh muc, cu thé gbm:

HOb so phép 1y

\ ¥ = R

Don vi H Du én Ho so quan ly e
H6 so hoan tra

Trudng hop 2: Pbi v6i don vi c6 nhidu khoan tam Umg: M&i du 4n lép 3
muc gom: hd so phép Iy, h so quan Iy (néu c6), hd so hoan tra va hé so quan 1y
chung céc dy én (do don vi c6 bdo cdo chung cdc dw an). Mbi muc hé so kem
theo danh muc, tuong tmg mdi myc cé danh so thir ty theo danh muc, cu thé gom:

H6 so phép Iy A
& e A )
Dy 4n A HO so quén 1y A (néuco) |
Hb so hoan tra A
Bon vi X ] Hb so quan ly chungj

Hb so phip Iy B ]
\{ Dy 4n B H6 so quan 1y B (néu c.ﬂ

113 5o hotn tra B ]
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Hinh thue luu:

- Luru trén file gidy: M3i dorivi lru riéng trén mot bia hd so. Khi cp nhat ho
so méi, Chuyén vién ghi 1 sb ky hiéu van ban ngdy va ndi dung van ban.

* Luu y: Tét ca cdc hd so luu 1a ban sao, trudng hop c6 ban chinh thi luu
theo quy ché van thu luu trir ciia Quy.

PHAN IV
TRACH NHIEM TRONG QUAN LY, THEO DOI THU HOI VON UNG

1.Lanh dao va chuyén vién B phén nghi¢p vu thudng xuyén quan ly,
phén cdng cong viéc, kiém tra, giam sat va hudéng d4n, dén dbc viéc quan ly,
theo dai, thu hdi vdn tmg dé dat hiéu qua cao.

2.B0 phén nghiép vu c6 trich nhiém thudng xuyén theo dbi, trao dbi véi
don vi nhén vén tng, c4p nhét tinh hinh dy 4n, bao céo kip thoi, diy du cong
viéc duoc phan coéng cho Lanh dao bo phén, chiu trach nhiém tryuc tiép vé céc
nhiém vu, cong viéc duge phén cong; luu trilr, bao quan hd so theo quy dinh.

3.Lanh dao céc bd phan nghiép vu cd lién quan cd nhiém vu kip thoi
tham muu v trién khai thuc hién viéc quan 1y, theo dbi, thu hoi von img cho
Lanh dao Quy va chiu trich nhiém trong viéc tham muu, quan ly theo quy dinh.

PHANY
TO CHUC THU'C HIEN
| Tht ca cdc bd phan nghiép vu cia Quy ¢6 trdch nhiém trién khai thyc
hién Quy trinh nay.
2.Trong qud trinh thyc hién néu c6 khé khan, vudng méc cac bd phin
Nghiép vu téng hop y kién, d¢ xuat Ban Gi4am doc sira ddi, bd sung cho phu hop
véi tinh hinh hoat dong thuc t€ tai Quy. ,&

Nguyén Thi Ha




