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UBND TINH TAY NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUY BAO VE MOI TRUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY TRINH

Thu tuc gidai ngan cia Quy Bao vé méi trwdng tinh Tay Ninh
(Kem theo Quyet dinh so 09/0D-QBVMT ngay 13 thang 8 nam 2024
cua Giam doc Quy Bao vé moi truwong tinh Tay Ninh)

Chuwong |
Quy dinh chung

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy trinh nay bao gom cac tha tuc ky két hop dong thé chap tai san; hop
dong tin dung; phuong thue giai hgan; giai ngan, kiém tra, thu hdi ng vay, luu
hd so va cac van dé khac co6 lién quan dén Quy Bao vé moi truong tinh Tay
Ninh (goi tdt la Quy BVMT).

2. Péi twong ap dung

Quy dinh nay dugc 4p dung doi véi Ban diéu hanh, b phan nghiép vu;
bén thé chap tai san, bén vay va cac bén co lién quan dén hoat dong giai ngan
cia Quy BVMT.

Pi¢u 2. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

a) Cu thé hoa cac budc nghiép vu va cac thu tuc giai ngan cia Quy
BVMT theo mdt quy trinh thong nhat, chat ché va hiéu qua.

b) Xac dinh trach nhiém, quyér} han cta cac bo phan cé lién quan dén
cong tac giai ngan cua Quy BVMT nham mang lai hiéu qua nhat.

¢) Ho so, thu tuc giai ngan tai Quy BVMT dam bao cai cach thu tuc hanh
chinh.

2. Yéu cau

a) Cong tac giai ngan duoc thuc hién dang theo diéu 18, quy ché cua Quy
BVMT va quy dinh ctia phap luat hién hanh.

b) Trinh tu thu tuc giai ngan dam bao theo quy trinh va biéu mau quy
dinh.

) . Chuong 1l ) . o
Trinh ty tiep nhén ho se, soan thdo, ky ket Hop dong/Biéu mau
va nhap kho tai san the chap

Pi¢u 3. Tiép nhan ho so du an cho vay
Sau khi két thiic cudc hop hoi dong tham dinh, bo phan nghiép vu (Tong
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hop) ban giao hd so cho bo phan nghiép vu (Kiém tra) cho y kién vé cac diéu
kién cho vay cta du an. Bo phan nghiép vu (Kiém tra) théng nhat cho vay déi
v6i dy 4n va ban giao ho so lai cho bo phan nghiép vu (Tong hop). Bo phén
nghiép vu (Tin dung) tiép nhén day da ho so du an cho vay tir bo phan nghiép
vu (Tong hop) ban giao. Hai bén tién hanh 1ap bién ban giao nhan hd so.

Thai gian thuc hién: Téi da 01 ngay lam viéc.

B phan nghiép vu (Tin dung) can ctr bién ban hop hoi dong tham dinh va
van ban y kién cua bo phan nghiép vu (Kiém tra) lap Théng bao chi tiéu cho vay
trinh Lanh dao Quy BVMT.

B6 phan nghiép vu (Tin dung) thuc hién: Tbi da 01 ngay lam viéc.

Diéu 4. Trinh ty soan thio, ky két hgp dong/biéu miu va nhap kho
tai san the chap

1. Nguyén tic chung

B6 phan nghiép vu (Tin dung) soan thao cac hop dong/biéu mau theo quy
dinh caa phap luat cé lién quan.

2. Trinh tuw

a) Bo Hop dong gom:

- Théng bao chi tiéu cho vay;

- Khé wdc nhan no vay:

- Bién ban dinh gi4 tai san thé chap (néu co);

- Hop dong tin dung;

- Hop dong thé chap tai san (néu co);

- Hop dong thé chap tai san bén tha ba (néu co);

- Hop dong thé chap tai san hinh thanh tuong lai (néu co);

- Lénh, phiéu nhap kho thé chap tai san/ tai san hinh thanh tuwong lai (néu
Co);

- Phiéu yéu cu dang ky bién phap dam bao bang quyén sir dung dét tai

san gan lien véi dat (néu co);

- Phiéu yéu cau ding ky bién phap bao dam bang dong san, cay hang
nam, cong trinh tam (néu co);

- Giay dé nghi xac nhan va phong téa gidy to c6 gia cua ngan hang néu tai
san the chap la so tiet kiém (néu co);

- Bién ban giao nhan tai san thé chap vai bén vay/bén thé chap tai san thir
ba (néu co).

- H6 so tai san bao dam (bdn photo Gidy chiing nhdn quyén si dung dat,
giay ching nhan dang ky phuong tién van tdi,...);

- Céc tai liéu khac co lién quan.
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B6 phan nghiép vu (Tin dung) thuc hién: T4i da 03 ngay lam viéc.
b) Kiém tra Hop dong/Biéu mau

‘Bo phan nghiép vu (Kiém tra) co y kien bang van ban nhan xét viéc dam
bao ho so theo dang quy dinh.

DPam bao st dung vbn vay dung muc dich khoan vay da duogc ky két trong
hop dong tin dung.

Bo6 phan nghiép vu (Kiém tra) thuc hién: Téi da 01 ngay lam viéc
¢) Trinh ky Hop dong/Biéu mau

Sau khi day dii ho so bo phan nghiép vu (Tin dung) trinh Pho Giam doc
phu trach xem xét, cé y kién va trinh Giam doc Quy BVMT phé duyét.

B6 phan nghiép vu (Tin dung) thuc hién: Téi da 01 ngay lam viéc
3. Cong chirng cac Hop dong

Sau khi Giam déc Quy BVMT phé duyét by Hop dong néu trén, by phan

nghiép vu (Tin dung) thdng bao bén vay tién hanh céng chung.
~ Thoi gian cdng chimg con tiy thudc vi tri tai san the chap, neu tai san thé
chap nam ngoai tinh bo phan nghiép vu bao cao Lanh dao Quy BVMT.,

B phan nghiép vu (Tin dung) thyc hi¢n: Thai gian tuy theo tinh hinh
thwc te moi du an.

4. Nhap kho tai san thé chap

B phan nghiép vu (Tin dung) tién hanh 1ap bién ban giao nhan ho so,
hop dong/biéu mau c6 lien quan véi bo phan nghi¢p vu (Ke toan). Tu luc nhan
day du ho so cua bo phan nghiép vu (Tin dung) ban giao, b phan nghiép vu (Ké
toan) tien hanh nhap kho tai san thé chap.

B6 phan nghiép vu (Ké toan) thuc hién: Téi da 02 ngay lam viéc

] Chuong 111 ‘
Giai ngan, kiem tra, thu hoi n¢' vay va luu ho so

Piéu 5. Nguyén tic giai ngin

1. C4c dy an da duoc cap co tham quyen phé duyét cho vay va thuc hi¢n
ky Hop dong tin dung theo quy dinh tai Piéu 1¢ t6 chirc hoat dong ciia Quy
BVMT.

2. Pa thyc hién day du ho so thu tuc dam bao tién vay, thi tuc giai ngan
theo quy dinh nay. Trong truong hop khac thi thyc hién theo phé duyét cu thé
cua Gidm doc Quy BVMT.

,3. ‘M(f)t du 4n co thé gié@ ngan mot lan hodc phiéu lan nhung khong vuot
qua so tién cho vay theo hop dong tin dung da ky ket.

Piéu 6. Phwong thic, ty & giai ngan

1. Phwong thic giai ngan
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Cén ctr vao tinh chat cia khoan vay, phuong thuc giai ngan tai Quy
BVMT gom:
@) Giai ngan vao tai khoan cua bén thu huong (nha thau thi cong/nha cung
cap).

~b) Giai ngan vao tai khoan thanh toan cua khach hang: Khach hang tng
von tu co dé thanh toan.

2. Ty € giai ngan

Quy BVMT va bén vay thoa thuan hinh thuc giai ngan theo ty 1€ dbi tng
cac nguon von tham gia dau tu du an nhu sau:

a) Giai ngan von vay tam ung (theo quy ché cho vay hién hanh).

b) Giai ngan vén thanh toan (theo quy ché cho vay hién hanh).

Piéu 7. Trinh ty, thi tuc giai ngan

1. Tiép nhan, soan thao hd se, ching tir giai ngan va kiém tra ho so
giai ngan

Can cﬁ,hé s0, chung tu, tai liéu bén vay cung cap, bo phan nghiép vu (Tin
dung) truc tieép hudng dan bén vay lap ban Bé nghi giai ngan va lap Phan ghi
cua Quy BVMT.

a) Tiép nhan ho so, chirng tir giai ngan

- Kiém tra tinh day du ctia ho so giai ngan;

- Kiém tra tinh hop phap, hop 18 cua tiing ho so giai ngan;

- Kiém tra so tién dé nghi giai ngan so véi hop dong tin dung da ky két;

- Kiém tra gi tri khoi lugng dé nghi giai ngén theo timg hang muc cong
trinh ma Quy BVMT cho vay theo hop dong tin dung da ky két;

- ,Kiém tra viéc thuc hién cac diéu kién giai ngan theo hop dong tin dung
da ky két:

- C4c ndi dung khac co lién quan dén viéc giai ngan von cia Quy BVMT.

B6 phan nghiép vu (Tin dung) thuc hién: Téi da 01 ngay lam viéc

b) Soan thao hé so, chirng tir gidi ngan

Sau khi tiép nhan day du ho so, ching tu, tai liéu bén vay cung cap, bo
phan nghiép vu (Tin dung) tién hanh soan thao ho6 so, chirng tir theo dung quy
dinh.

B6 phan nghiép vu (Tin dung) thuc hién: Téi da 02 ngay lam viéc
¢) Kiém tra ho so giai ngan

Sau khi day du ho so, bo phan nghiép vu (Tin dung) giao nhan hé so giai
ngan cho bo phan nghiép vu (Kiém tra) co y kién bang van ban nhan xét viéc
dam bao hd so theo dung quy dinh.

B6 phan nghiép vu (Kiém tra) thuc hién: Tbi da 01 ngay lam viéc
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2. Trinh phé duyét ho so gidi ngan

Sau khi bo phan nghiép vu (Kiém tra) c6 y kién bang van ban, bo phan
nghiép vu (Tin dung) hoan chinh ho so giai ngan trinh Ph6é Giam doc phu trach
Quy BVMT xem Xxét.

Sau khi Pho Giam ddc phu trach xem xét va co y kién, trinh Giam déc
Quy BVMT phé duyét giai ngan.

B6 phan nghiép vu (Tin dung) thuc hién: Tbi da 01 ngay lam viéc.
Piéu 8. Kiém tra sir dung von vay va thu hdi ng vay

1. Kiém tra viéc sir dung von vay

a) Nguyén tic kiém tra:

Tung dot giai ngan hoac dinh ky hang quy hoac dot Xuat, bo phan nghiép
vu (Tin dung) kiém tra tinh hinh sir dung von vay dé giai ngan di véi bén vay.

b) Noi dung kiém tra:

Kiém tra dugc thuc hién di véi chi dau tu theo cac ndi dung nhu sau:

- Hd so, s6 sach.

- Tinh hinh thyc té thuc hién dy an.

- Tinh hinh quan ly va sir dung von vay.

- Viéc quan ly, st dung tai san vay von.

- Viéc mua bao hiém tai san hinh thanh twong lai (néu co).

- Ba0o c4o tai chinh nam.

- Viéc sir dung von vay phu hop véi cam két cua hop dong vay von tin
dung.

Sau dot kiem tra phai Iap bién ban cuy the, qua trinh kiém tra néu phat hién
bén vay su dung von vay khong dung muc dich hodac phat sinh nhiing van de c6
nguy co anh hudng den an toan cua khoan vay thi Kip thoi bao céo, de xuat giai
phap xir 1y trinh 1anh dao Quy BVMT xem xét, quyét dinh.

¢) Trinh tyw thuc hién kiém tra

~ Bo phan nghiép vu (Tin dung) 1ap ké hoach kiém tra dinh ky 01 lan/nim
doi véi 1 du an.

- Truong hop du &n hoat dong ¢d hiéu qua va cé nguon tra no tot thi kiem
tra 01 nam/lan.

- Trudng hop du an hoat dong khéng hiéu qua hoic xay ra van dé phat
sinh thi bo phan nghiép vu (Tin dung) tham muu cho Truong bo phan nghiép vu
phuong huong giai quyét va 1ap ke hoach kiém tra dot xuat trinh Lanh dao Quy
BVMT xem xét, phé duyét.

- Truong hop bén vay khong hop tac kiém tra tinh hinh quan Iy va su
dung von vay, Bo phan nghiép vu (Tin dung) dé xuat phuwong an xt ly cho
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truéng bo phan trinh Pho Giam déc phu trach Quy BVMT cho ¥ kién xu 1y.
2. Thu hdi ng vay

B¢ phéan nghiép vu (Tin dung) phOI hop véi Bo phan nghiép vu (Ké toan)
theo ddi, d6n déc thu hdi no va dé xuat cac bién phap thu hdi ng qué han.

Khi bén vay hoan thanh viéc tra ng theo ndi dung hop ddng tin dung (no
goc |ai trong han, lai qua han, cac khoan phi phat sinh...), B phan nghiép vu
(K& toan) phai c6 xé&c nhan da thanh toan hoan tit ng géc va lai vay chuyén cho
bo phan nghiép vu (Tin dung) biét dé Iap thu tuc thanh 1y hop dong tin dung, tat
toan khoan vay.

binh ky tir ngay 20 den ngay 25 hang thang, bo phan nghiép vu (Tin
dung) in thdng bao tra ng g6c va 1ai vay dbi véi du an dén han phai tra trinh pho
bo phan kiém tra ky nhay, trinh treang bo phan va Phé Giam doc phu trach Quy
BVMT phé duyét. Ngay 25 hang thang, bo phan nghiép vu (Tin dung) gui théng
béo 1&i va lién hé bén vay thanh toan ng cho Quy BVMT.

Néu bén vay chua thanh toan ng dung han thi bo phan nghiép vu (Tin
dung) tiép tuc don doc, nhac nhé bén vay thanh toan no.

Trong trudng hop bén vay ¢6 kho khan dan dén khong thé tra no ding
han (vi ly do yeu to khach quan hodc cd thay doi cac co che, chinh sach cua Nha
nuoc) thong bao vai Quy BVMT dé cung xem xet, ¢ bién phap ho trg.

Truong hop bén vay khong thuc hién dung cam ket trong Hop dong tin
dung da ky ket hoac khong hop tac vsi Quy BVMT, tro thanh khoan no qua han
kho doi co6 rui ro cao, cac bién phap xt ly thu hoi ng khong kha quan:

Quy gui thu mdi bén vay 03 lan den lam vigc tai Quy BVMT (mdi lan
cach nhau 15 ngay) dé giai quyet ve tinh hinh no qua han. Neu bén vay hop tac
v6i Quy BVMT thi hai bén cung ban bac, trao doi dé giai quyet. Truong hop
bén vay khdng hop tac, Quy BVMT sé chuan b1 cac ho so, tha tuc, thgm khao
céc co quan chirc ndng dé khoi Kién ra toa an dé phat mai tai san the chap dé thu
hoi ng theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

Khi c6 quyét dinh cudi clng cua Toa &n, c¢6 ban an giri dén co quan thi
hanh &n thi hanh dé xa ly ban tai san thé chap dé thu hoi no.

Piéu 9. Luwu trir ho so

1. P6i véi hd so dw 4n

B6 phan nghiép vu (Tin dung) chiu trach nhiém luu trir toan bo ho so gdc
hodc sao y ban chinh cua dw an cho vay, viéc luu trir phai thuc hién dung quy
dinh hién hanh, dam bao tinh khoa hoc dé dé tim khi can, khong dé xay ra tinh
trang thiéu, mat hoac that lac ho so. Sau khi tat todn khoan vay thi 1ap tha tuc

ban giao cho Phong T6 chiic Hanh chinh dé chuyén hd so dy 4n vao kho luu trix
cua Quy BVMT.

2. P6i véi cac loai gidy to lién quan dén tai san bao dam
Tat ca gidy to chirg minh quyén s& hitu, quyén sir dung, quyén quan ly
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hop phap cua tai san thé chap tai Quy BVMT nhu quyén sir dung dat va tai san
gan Ilen Vvéi dat, giay chang nhan dang ky phuong tién van tai, gidy to co gia
nhu so tiét kiém, trai phiéu,... va tai san hinh thanh twong lai 13 cac hoéa don
GTGT cua du an phai dugc nhap vao kho cia Quy BVMT dé quan ly va bao
quan hd so.

CAc tai san khac nhu tai san hinh thanh trong tuong lai (néu c6) 1a céc hop
ddng kinh té, bién ban nghiém thu,... duoc luu giir trong hd so du 4n va Bo phan
nghiép vu (Tin dung) bao quan.

Chuong IV
To chirc thuc hién

piéu 10. T6 chirc thwc hién, diéu khoan thi hanh
B6 phan nghiép vu cia Quy BVMT cé lién quan thuc hién quy dinh nay.

Trong quéa trinh thuc hién quy dinh nay néu phét sinh kho khan, vuéng
méc, bd phan nghiép vu (Tin dung) c6 trach nhiém béo céo kip thoi trinh Lanh
dao Quy BVMT xem xet stra d6i, bd sung cho phu hop véi tinh hinh hoat dong
thuc té tai Quy BVMT./.
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